SOSYAL GUVENLIK KURUMU
MALATYA SOSYAL GUVENLIK it MUDURLUGU
DOGANSEHIR SOSYAL GUVENLIK MERKEZI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
1-Dilekge (yazili bagvuru igin)
. 2-E-posta (elektronik ortamda bagvuru igin) .
1 Bilgi Edinme Goriis Isteme [slemleri I GUN
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; .
2 Banka/PTT Sube Degisikligi Talep Dilekgesi 10 GUN
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-ilk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak taginir ve tasmnmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda
Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce dizenlenmis raporlar
hari¢ rapor diizenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri
5-Borg miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulart ile bor¢ miktarina bakiimaksizin kaml{
3 Taksitlendirme [slemi kurum ve kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi 1 GUN
6-Borg miktar1 100.000-TL tistinde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest
Muhasebeci Mali Miisavirler veya Yeminli Mali Musavirler tarafindan Diizenlenen “Cok Zor Durum”
Halinin Tespitine liskin Rapor
7-Borg miktari 100.000-TL uzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
8-Tizel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza strkiisii
1-Talep Dilekgesi
4 Emzirme Odenegi Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS"den Alinan Bilgiler 15 GUN
) Beyan Taahhiit Belgesi .
5 Saglik Aktivasyon Iglemleri 5 DAKIKA
1-Talep Formu
. . 2-Calismazlik Belgesi .
6  |Gegici Is Goremezlik Odenegi Verilmesi 3-Vizite Kagidi & 15 GUN
4-Dogum Raporu
7 Rehberlik Hizmetleri (Telefonla Bagvuru) 5 DAKIKA
8 |Tescil Dirzeltme Sigortah Dilekgesi 5 DAKIKA
1-Borglanma belgesi .
9 Askerlik Borglanmasi 1 GUN

2-Askerlik siire belgesi




10

5510 Sayili Kanun Uyarmca, 4/1-A Kapsaminda
Sigortali Olaniarin Calistiklan Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1- Yerlesim belgest ile imza sirkalerini,

2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkaterini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tiirtinii gdsteren resmi nitelikteki belgelerini,
4- Tizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin
imza sirkilerini,

5- Adi ortakiiklarda noter onayl ortaklik s¢zlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde. kat maliklerinin ad-soyadlarini. adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik
numaralarini gosterir listesini,

7- ihale konusu islerde, isin sozlesmesinin veya isin iistlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli ya da
idarece onayh fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yap! ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter
onayli ingaat yapim sozlesmesini,

s yerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay i¢inde isyerini gevresine alan Kurumun ilgili iinitesine
vereceklerdir.

isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukumlilukleri baslamadan énce, igyeri bildirgesi hari¢
yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle yapms oldugu sozlesmenin bir omegini, Kuruma elden veya
posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler.

20 DAKIKA
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E-Bildirge Bagvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanict Kodu ve Kullanict Sifresi Basvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- [sverenin gergek kisi olmast durumunda bagvurular, gergek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi,
gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin diizenlenmis vekéletnamenin ashinin veya noter onayl
suretinin de e-Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- [sverenin tiizel kisi olmas1 durumunda bagvuru formunda hem titzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili
bulunan kisinin isveren olarak imzas1, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan isinin imzast bulunacak
olup, basvuru formuna imza sirkiilerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.

5 DAKGKA
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Borcu Yoktur Yazilar

1-4734 sayil1 Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale iizerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale
tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal givenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep
etmeleri durumda omegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayih Genelge ekinde yer alan “4734 Sayth Kanunun 10
uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazist Verilmesine iligkin Talep Formu(Ek-6 )~ ile bagvurmalar
gerekmektedir.

2-Onaylanmus Kisi Statii Belgesi almak amactyla sosyal gitvenlik prim boreu olup olmadiginin
bildirilmesine iliskin miracaatlar, 6regi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan bagvuru

formu(EK-1) ile yapilacaktir.

15 DAKIKA




1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurutarinda:

3- Vergi Levhasmin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- imza sirkiilerinin noter onayh sureti veya fotokopisi

5 - Ortak otunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi

13 |E-Borcu Yoktur Basvurulart o 15 DAKIKA
Gergek Kisi bagvurusunda:
6- Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- imza sirkiilerinin noter onayl1 sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9-(Jst diizey yoneticilerin goreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
14 |ilisiksizlik Belgesinin Diizenlenmesi Dilekge 1 SAAT
15  |Gunlik Kazang Beyanimin Alinmasi Islemi Prime esas giinliik kazang beyan talep formu 1 GUN
. AU Dilekce
MEDULA Sistemi ile 1gili VatandaGlarimizin
16 Basvurular1 (Hastanenin Provizyon Alamamast, 1 GUN
Katilim Pay1 Vb.)
Dilekge
Saghk Hizmet Sunucularimin MEDULA Sistemi ile
17 |ilgili Bagvurulart (Provizyon Alinamamasi, Kayitlarin 1 GUN
Duzeltilmesi, Omekleme Gptali vb.)
* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakk: Kanununun Uygulanmasina fligkin Esas ve Usuller
. o Hakkinda Yonetmelik: Madde 9) "
18 |Sosyal Givenlik Kurumu Bagkanhgi Bilgi Edinme 1 GUN
* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina {liskin Esas ve Usuller
19 |T.C. Basbakanlik Bilgi Edinme (BIMER) Hakkinda Yonetmelik: Madde 9) 1 GUN

itk Miracaat Yeri : SGK Dogansehir Sosyal Givenlik Merkezi

isim : Bilal HAN

Unvan : Sosyal Glivenlik Merkezi Midiri
Adres : Dogansehir/MALATYA

Tel: 04225173021

Fax: 04225173011

E-posta: dogansehirsgm@sgk.gov.tr




