DOGANSEHIR MALMUDURLUGU - MUHASEBE SERVISI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN

ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA

SURESI
GEG SURE)

(EN

Her tlrlG gelirin tahsil edimesi

1 - Konusuna gére

a)ilgili idarenin yazist

b) Mahkeme karari

c) ldari Para Cezasi karar tutanad!
d) ligitinin beyani

15 Dakika

Adli Teminat iglemleri

1 - Tahsilinde : Mahkeme karar|

2 - fadesine;

a) Mahkeme Karart

b) Alindi asli

¢) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

20 Dakika

Teminat Alinmasi

1 - Ihaleyi yapan kurumun yazis
2 - Teminat olarak kabul edilecek degerier

15 Dakika

Kesin teminat iadesi

1 - ihaleyi yapan kurumun iligiksiz yazisi

2 - Alindi belgesi

3 - SGK lligiksiz belgesi

4 - fhale Konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5 - Nakit teminatiann iadesinde Banka hesap bilgilerini gosteren dilekge
6 - Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki beigesi

30 Dakika

Gegici Teminat ladesi

1 - Ihaleyi yapan kurumun ihaleye ifiskin yazisi

2 - Alindi beigesi

3 - Nakit teminatiann iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosteren dilekce
4 - Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

30 Dakika

Biitge gelirlerinden Ret ve ladeler

1 - Alind! belgesi

2 - ligiti dairenin veya Mahkemenin iadeye iliskin yaziss

3 - ligilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

4 - Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

25 Dakika

VIaRSup BEIgesT Nitengmae

Mihorohp iclam EiciVaritmaci

1 -Kimlik numarasini veya vergi numarasint igeren dilekge

5 Dakika

Emanet lade islemieri

1 - iigilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numaralarini igeren dilekge
2 - Alindi belgesi(diizenlenmis olmast halinde)

3 - Gerekli hallerde idarenin iade yapiimastna itiskin yazisi

4 - Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

20 Dakika

Kaybedilen Alindi Belgeleri igin
tasdikli suret verilmesi

1 - Dilekge
2 - Gerekli hallerde gazete itant

30 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida beliftilen belgelerin diginda belge istenitmesi veya bagvuru eksiksiz beige ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas!
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz,

Ik Midracaat
Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

E-posta

: Malmiidulogi

sismail AYGIGEK
: Malmidirii V.

:Dogansehir Hukumet Konagi

14225171076

14225171044

‘iaycicek2@muhasebat.gov.tr

Ikinci Miracat Yeri : Kaymakamhik

isim : Murtaza ERSOZ

Unvan Kaymakam
Adres :Dofiansehir Hikimet Konagi

Tel. 1422517 1003

Faks:422 517 3016

E-Posta :murtaza.ersoz@icisleri.gov.tr




DOGANSEHIR MALMUDURLUGU - GELIR SERVISI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEG)

Mikellefiyet tesisi

Ige baslama/birakma bildirimi ekinde;
1- Nifus Clizdam aslt (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.)

2- Ticaret sicili memurluklarinca sirket kurulug dilekgesi ve bildirim formu ile bildirimde
bulunuimasi zorunlu olmayan tizel kisiterden;

a) $irketin ana sozlegmesinin / ilgili mevzuatina gore diizenlenmis tizel kisiligin kuruluguna
ait belgenin asli veya noter onayl bir drnedi ile Ticaret Sicifine miiracaatina ait belgenin bir

drnegi,

b)Temsile yetkili kisilerin Niifus Clzdani ash (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri

verilecektir.)-(Bagbakanlik genelgesi uyarinca istenmeyecektir.), noter onayh imza sirkileri,

Farkii vergi daireleri yetki alani iginde ilave igyeri agilmasi veya adres degisikligi nedeniyle
yeni mikellefiyet tesisinde yukarida saytlan belgeler istenir.

Ayrica, tiizel kigilerden bu hususlaria ilgili yonetim kurulu kararinin noter tasdikli bir 6rnegi
alinir. Bu degigikliklerle ilgili Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi aranmaz.

Gelirleri; Ucret, Gayrimenkul Sermaye Iradi, Menkul Sermaye iradi ile Diger Kazang ve
Iratlardan veya bunlanin bir kagindan ibaret olanfarin miikellefiyete giris islemieri verdikleri
ilk beyannameler Gzerine yapilir,

Diger iicret kapsamina giren hizmet erbabinin mikellefiyet tesisi isverenden alacaklari is
bildirimi tizerine yapihr ve kendilerine vergi karnesi verilir, Ig bildiriminde igverenin adi
soyadt, bagh oldugu vergi dairesi, vergi kimlik numarasi, adrest ve imzasmin bulunmasina
dikkat edilir.

3 gtin

Vergi Kimlik Numarasi veriimesi

Dilekge ekinde,

1-Ttirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayan yabanciiara pasaportiarinin, noter onayl drnegi
ya da vergi dairesi yetkililerine onaylatiimak lizere asli ve fotokopisi,

2- Tuzel Kigilerde, Hukuki kuruluglarina gore bulunmasi gereken belgenin noter onayh
ornegi

15 Dakika

Mikelleflerin
degisiklik bildirimi

Nifus bilgileri
degisikliginde (Tuzel
kisilerde kimiik bilgilerinde,
Adi ortakltklarda ortakilk
bilgilerinde)

Milkeliefin, niifus bilgilerinde meydana gelen degisikliklere iligkin bildirim ve defisiklige
dayanak tegkil eden beige

3 saat

Miikellefiyet bilgileri
degigikliginde

Miikellefiyet bilgilerine (vergi tur(; ilavesi, donem degisikligi, terki vb.) iligkin degisiklik
bildirimi

3 giin

Adres bilgileri degisikligi

1- Yeni adres mikellefin bagll oldugu vergi dairesinin yetki alani iginde ise adres degigikiigi
bildirimi
2- Yeni adres bagka bir vergi dairesinin yetki alanina giriyorsa;

a- Adres degisikligi bildirimini eski vergi dairesine vermesi halinde mikellefin bildirim
tarihine kadar bastirmig oldugu/tasdik ettirdigi beigeler

b- Adres degigikligi bildirimini yeni vergi dairesine vermesi halinde gergek kisilerden Nifus
Ciizdan (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan sonra geri verilecektir.), tlize! kigilerden adres
degisikligine iigkin karar drnegi ile Ticaret Siciline miracaatina iligkin beige

3 gin

Diger bilgiler degisikliginde

Miikellefiyet bilgilerine (faaliyet alani, hukuki durum vb.} iliskin degisiklik bildirimi

3 gln

isi terk

Ise baglamarbirakma bildirimi ekinde, kullantlan belgelerin en son ciltteri, kullamimamis
olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri ve édeme kaydedici cihazlara ait levha istenir.

15 gin

Oliim nedeniyle terk

Ise bagtama/birakma bildirimi veya dilekge, Sdeme kaydedici cihazlara ait levha, kullanitan
belgelerin en son ciltleri, kullaniimamig olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri

15 gin

Fesih, tasfiye ve iflas

Tasfiyenin kapanigina iligkin bildirim veya dilekge ekinde, tasfiye veya iflastn kapandigina
iligkin karar ya da bildirim.

Ayrica, ile bdeme kaydedici cihazlara ait levha, kullaniian belgeterin en son ciltleri,
kullaniimamis olarak ellerinde kalan belgelerin ciltleri, girketten sorumiu kiginin adresi,
tasfiye nedeniyle terk ise tasfiye memurunun adresi de aranir.

15 glin

internet sifresi verilmesi

1) Elektronik beyanname génderme talep formu

2) Elektronik beyanname génderme aracilik yetkisi talep formu ve ekinde Serbest
Muhasebeci, Serbest Muhasebeci Mali Musavir ve Yeminli Mali Misavirlerin oda kayit
belgesinin tasdikli érnegi

1 saat




DOGANSEHIR MALMUDURLOGU - GELIR SERVISI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO (EN GEGQ)
— . 1-Beyanname
Kanuni siiresinde verilen
beyannamelerin ahnMasi |5 gayanname formlan, sirkiiler ve tebligierle belirienmis belgele i
ve tahakkuk isleminin 4 ' erv & mig belgeler. 15 dakika
yapiimasi
intirazi kayitla verilen 1-Beyanname
beyannamenin alinmasi ve - . . . §
tahakkuk igleminin 2-Beyanname formlari, sirkiter ve tebliglerle belirlenmis belgeler. 15 dakika
yapilimasl|
Kanuni sdresinden sonra 1-Beyanname
verilen beyannamelerin 2-Beyanname formlari, sirkler ve tebliglerle belirlenmis belgeler. i
alinmasi ve tahakkuk Y ' Y $ el 15 dakika
isleminin yapiimas
8 Beyannamelerin Pismanliik ve islah 1-Dilekge
Alinmasi L . M
hiikimlerine gére 2-Beyanname
beyanname alinmasi vé 13 Beyanname formian, sirkiller ve tebliglerle befirlenmis diger belgeler. 15 dakika
tahakkuk igteminin
yaptmasi
1- Dilekge
2-Beyanname
Kanuni sresinde diizeltme - . R I :
beyannamesi alnmas 3-Beyanname formiari, sirkiiler ve tebliglerle belirlenmig dider belgeler. 15 dakika
4- Matrah velveya vergiyi azaltici yada sonraki doneme devreden vergiyi aritirici diizeltme
beyannamesi ise yazil izahat.
Kanuni stresinden sonra | Beyanname
diizeltme beyannamesi 2- Matrah velveya vergiyi azaltici, sonraki doneme devredilen vergiyi artirici, mahsup, tecil 15 dakika
alinmasi ya da iade tutarini artiric nitelikte diizeltme beyannamesi ise yazilt izahat.
. Tevkif suretiyle Sdenen vergiler igin mahsup 1-Kesinti yoluyla denen vergilere iligkin liste oy
islemlerinin yapiimas) 2- Mahsup Dilekgesi
1-Dilekge
-lade edi .
10 Vergi Hatalarinin Diizeltiimesi Z-lade edilecekse alind ash 15 glin
3-Hatayi kanitlayan diger belgeler
1- Dilekge
A ” 15 daki
11 Ceza Indirimi uygulamas 2- Ug aylik 8deme stiresi igin teminat dakika
1-Dilek¢e
12 |Tarhiyat sonrasi uzlagma iglemleri 2-Yetki Belgesi (Ttizel Kigilerde) 60 gtin
3-Kimlik Belgesi
1-Dilekge
13 Tarhiyat 6ncesi uzlagma iglemleri 2-Yetki Belgesi (Tlze! Kigilerde) 60 glin
3-Kimlik Belgesi
. . ) 1-Dilekee
14 |Veraive Cezalarin Tabi Afetler Nedeniyle 2-ki smek “TERKIN BEYANNAMESI” (Variiklarim Kaybeden Miikeileflere Ait Beyanname- 90 giin
Terkin Ediimesine lligkin Islemier Mahsullerini Kaybeden Miikelieflere Ait Beyanname)
1-Dilekge,
15 Tecil iglemleri 2-Tecll ve Taksitlendirme Talep Formu 30 glin
1% Tarh dosyasina ydnelik bagvurularin 1-Dilekge (mikellef bagvurulari igin) 1 gin
Cevaplandinimast 2-Resmi yazi (Kurum ve kurulug bagvurulari igin)
1-1si terk dilekgesi veya talep dilekgesi ya da ilgili oda veya birlik tarafindan diizenlenmis
i o st belge iptaline iligkin tutanak ) .
in Iptali i il . saa
v Belgeierin Iptali e ligil Islemier 2- Kullanilan belgelerin en son ciltlerini ve kullaniimamis olarak ellerinde kalan belgelerin
ciltlerini, ¢deme kaydedici cihaziara ait levhasi
. 1- Dilekge
Odeme kaydedici cihaz 2 Fatura
alim iznj fle cihazlarin i .

- 15 daki
kaydi ve levha veriimesine 3- 1 nolu fi 5 dakika
iligkin islemler 4- Ruhsat

Odeme -
1- Dilek
15 |kevdedici Cinaz se
'(OKC) ile ilgili Odeme kaydedici 2- Yetkili servis tutanag!
islemier cihazlarin hurdaya 3- Mali hafiza raporu
ayritmas, kullanim dig 25 dakika

birakilmasi, satiimasina
iliskin iglemler

4-Mali hafiza
8- Ruhsat fotokopisi
6- OKC levhasi




DOGANSEHIR MALMUDURLUGU - GELIR SERVISI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | | ) TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BAS$VURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO (EN GEG)
Miikeliefin vergi matrahi ve
tahakkuk kayitlarin igeren | (-) 15 dakika
. levhanin tasdik edilmesi
19 Vergi levhasi
tasdik islemleri -
Yeni ige baglayan Dilekge
mukelleﬂenrl vergi 15 dakika
kayitlarini gosteren levha
tasdiki
Miikellefin borg durumunu gésterir yaz! Dilekge .
20 diizenlenmesi 1gln
o i 1-Dilekge .
21 Deger Tespiti iglemleri 2-Vergi Usul Kanunu 278. md.de belirtilen sebeplerle degeri diisen mallara iligkin liste 1gln
1- Kanunlar geregi ilamin icrasi igin kesinlegmis olma garti aranan hallerde kesinlesmis
mahkeme ilami,
. . ) 2— Kesinlegme sarti aranmayan durumilarda yetkili merci tarafindan icrasinin geri
Idare Afeyhine Verilen Kararlarda Avukatik {00 imagina (yuritilmesinin durduruimasina) karar veriimeyen mahkeme ilami i
2 Ucreti ve Yargilama Giderlerinin Odenmesi v v ) y ' 30 gtin
3- Kars| tarafin avukatina (icra daireleri aracilifiiyla yapilan ddemeler harig) yapilacak
vekalet Ucreti ddemelerinde ise ayrica fatura, serbest meslek makbuzu veya lcretli
¢alisanlar igin igveren tarafindan tasdikli ticret bordrosu,
1-Beyanname
23 Oze! Tiiketim Vergisi Beyannamelerinin (2/A) 2-Yetki Belgesi 15 dakika
Alinmasl )
3-Istisna hali varsa bu sartlar kanitlayici gegerli belgeler
1-Dilekge
2 Kasko sigortasi degerlerine iliskin islemler 2-Motorlu Tasgitiar Vergisi Tutarina Esas Olan Kasko Sigortasi Degeri Bildirim Formu 2 saat
3-Vergi iade edilecekse makbuzun asl
.. o ldari Yaptirim karari
25 Trafik |dari Para Cezalaninin tahsil [slemleri 30 dakika
1-Ruhsat
Motoriu \'a$‘mann S??‘? 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak goziiken Motorlu Tagitlar Vergisi ve cezalara
veya devir islemleri igin - Ljiein tangi alindilar, 10 dakika
borcun olmadigina dair N ) N o . R
Motoriu tagitlarin e . |3- Mukeltefin bagl oldugu vergi dairesi diginda bagka bir vergi dairesine bagvurmas:
belge veriimesi igtemleri N Ny
satis veya halinde dilekge
devrine ait ligik T -Ruhsat
26 g:z;n;:i/Fenni 2-Odendigi iddia edilen ancak borg olarak géziiken Motorlu Tagitlar Vergisi ve cezalara
Muayene Izin Motorlu tagrtlarin fenni iligkin tahsil alindilari
Belgesinin muayene iglemieri igin 3- Miikellefin bagh oldugu vergi dairesi diginda bagka bir vergi dairesine bagvurmasi 10 dakika
verimesi borcun olmadifina dair  Thainde dilekge
belge verilmesi islemleri
1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi
2- Veraset ilaminin asli veya noter onayll éregi ya da vergi dairesi yefkilileri tarafindan
onaylanmig veraset ilami fotokopisi
3-Olim ve mirasc bidirimi.
a7 [Verasetve intikal Vergisi Beyannamesinin ~ |4-Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi 1 saat
allnmas| 5-Gayrimenkul mallar igin ilgili belediyelerden alinacak emiak vergisine esas olan degeri
gosterir belge.
6-Murise ait difjer hak ve alacaklar gdsteren belgeler ite indiriimesi talep edilen borg ve
masraflara ait belgeler.
7-Ticari bilango ve gelir tablosu.
Verase! yoluyla intikallerde iligik kesme {ligik kesme belgesi beyanname verildikten ve vergi 6dendikten sonra talep edilirse, dilekge )
28 L . X 40 dakika
belgesinin veriimesi.
o B deniyl 1-Dilekge
29 G:alp mirasginin oggya gikmast nedeniyle 2-Yarg: karan 1 giin
diizeltme islemlerinin yaptimasi
i inti i Dava durumunu gosterir dilekge
10 icraya ya da m'a'hkemey'e intikal etmig g © 15 dakika
alacaklarin tecil iglemleri
Tapuda kaydi bulunmayan gayrimenkuller igin 1 no.lu Harg Beyannamesi )
31 15 dakika
beyanname alinmasi
Venii ! bi iF tesister icin h 1-Dilekge
32 eni inga olunan bina vesair tesisier 1IN Narg 15 jiqili belediye/valilikten alinan bagvuru belgesi 15 dakika
alinmasi islemleri.
Miikelleflerce harca tabi faaliyete yil igerisinde baslanimasi halinde harca konu belgeyi
33 Yilik Harglann tahsili dlizenleyen idareler tarafindan yapilan bildirim veya mikellefge bu konuda ibraz edilecek 15 dakika

belge




DOGANSEHIR MALMUDURLUGU - GELIR SERVISI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN AD{ BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
NO (EN GEG)
1-Damga vergisi beyannamesi
. . i 2-Genel bitgeli daireler ile kisiler arasinda dizenlenen kagitiara (ihale kararlari harig) ait
%4 Sureksiz Damga Vergisi ile ligit igtemier damga vergisi ile ilgili olarak, genel bitgeli daire tarafindan diizenlenen ve kagidin 1 saat
mahiyelini, nispi veya maktu vergi tutarini gosteren formlle edilmis bir yazi
- T Cezanin siiresi iginde veya sliresinden sonra kendilifinden vergi dairesine 6denmek .
35 idari Para Cezalar ile ligili iglemler istenmesi halinde idari yaptinm  karari 30 dakika
- Hastahk ve is bajlantisi nedeniyle yurt dig! gtkig yasagtnin kaldinimasinin talep edilmesi
36 Yurt digi gikig tahdidinin kaldinimasi durumunda dilekge ile biriikte mazeretini gosteren belge 1 saal
) . 1) Tahakkuk Figi )
37 Nakit Tahsilat Yapiimas: 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani 15 dakika
) 1) Tahakkuk Fisi i
8 k hsilat | Al 15 dakik:
8 Gekle tahsilat yapiimas! 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plan arika
) 1) Tahakkuk Figi )
39 Bagka vergi daireleri adina tahsilat yaplimas 15 dakika
1) Tahakkuk Fisi
Vezne Kapandiktan Sonra Yapilacak S s » .
40 |y demelerin Kabul Edimesi 2) Bilgi Giris Formu/Odeme Plani 15 dakika
Mukelleflerce Yitiridigi ileri Stirilen Aincitar | 1) Ditekge
41 1 saat

Hakkinda iglemlerin Yapiimasi

2) Gazete llant

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildi@r halde, hizmetin belirtilen
sirede tamamianmamas| durumunda 6ncelikle ilk miracaat yerine bagvuruimasi bagkaca bir bilgi veriimemesi (Sistemin ¢alismamasi, ilgili personelin gun ii saghk

ilk Miracaat Yeri : Dogansehir Malmiidiirliigi Gelir Servisi

Ad Soyad
Unvan
Adres
Tel

Faks
E-Posta

;inag YILMAZ

: Gelir Sefi (V.H.K.i)

: Dogansehir Malmidiriigo
;1 0{422) 517 10 68

:0(422) 517 10 44

ikinci Miiracaat Yeri : Dogangehir Kaymakamhgs

Ad Soyad : Murtaza ERSOZ

Unvan : Kaymakam

Adres : Dogangehir Hikiimet Konag)
Tel . 0{422) 5171003

Faks 1 0(422) 517 3016

E-Posta : murtaza.ersoz@icisleri.gov.tr




MILLI EMLAK SEFLIGI HIZMET STANDARDI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETiN 1??£2:32$MA SURES]
Ecrimisi Iglern iraz ve gikayetin Hiraz Ditekcesi 20 Gin
Tagor Mat Satist Vatandasik Numarasi - Dilekge vl
Tagimmaz Kiraya Verme Dilekge ve resmi yaziile 6 Ay
Irfax Hakk Tesis: ve Kullanina izni Verilmesi Citekge ve resnii yazt ile G ay
Tagiamaz Tahsisi Resmi Karum veya Tizel Kigiligin Talebi 4 Ay

Tescil Isternlern

Rasmi Bagvuru ve ek tescil Belges!

* Bagvuiu esnasin
stirede famamlanmamas: veya yukatr

wla yukarida befutilen b

caat Yeri

Milli Emiak Sefligi

Balent KILIK

i

“miak Sefi

Adres :Dodangehir Hikimet Konadt

1732 ¢

g
<D

slgelerin disinda bel
tabioda bazr hizi

mesi, eksiksiz belge ile bagvuri yapilmasina ragmen hizme
in bulunmadigmnin tespiti durumunda il miiracaal yenne ya da ikinci

tin belirtiten

Ikinei Miiracaat Yeri

Kaymakamhk

Isim. Murtaza ERSOZ

Unvan Kaymakam

D

nss
¥

>hir Hitk{imet Kopadt

Tel: 422 517 1603

Faks 422 £17 3016




