)

T.2. DOGANSEHIR BELEDIYESI IMARVE SEHIRCILIK MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

> HIZMETI
< HiIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
7 SURESI
1 |Dilekze ( dilekgede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yaziimasi zorunludur)
1 |Plankote 2 |lmar Durum Belgesi 5 GUN
3 |Harg Makbuzu
1 |Dilekce (vekaletname ile dilekgede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yazilmast zorunludur)
2 |AT Uyguniuk Beyani
3 |Insaat Ruhsati Fotokopisi
4 |Asansor Firmasinin imza Sirkis
5 |Yiksek Binalarda (21.50 m) Asansoér Kat Kapilarinin Yangin Dayanim Belgesi
6 |Asansor firmasinin CE sertifika fotokopisi
2 | AsansorTescil Belgesi ; Kalite Kontrol Hizmet Bedeli Har¢ Makbuzu 15 GUN

Periyodik kontrol raporu

Sanayii sicil belgesi

Garanti belgesi

11

TSE hizmet yeterlilik belgesi

12

Asansor montaj ve proje bedeli faturasi

13

Yetkili Denetim Kurulusu Tarafindan verilen Yesil Etiket, Asansor tescil belgesi

14

Asansor bakim sézlesmesi

Dilekce (vekaletname ile dilekgede mal sahibi-mueliif tel no ve TC kimlik nosunun yaziimasi

! zorunludur)

2 1Yap! Sahibi Kimlik ve lkematgahlan

3 |Tapu (Gancel, 1 haftalik sureyi gegmicek)
4 |Imar Durum Belgesi ( Son 1 Yillk)

5 |Plankote

6 |Olcu Krokisi




’ 7 |Malatya Biyuksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evragi (Yapi ruhsati igin)

8 |Belediye Tarafindan Onaylanmig Mimari Proje

9 |Belediye Tarafindan Onaylanmig Statik Proje ve Hesaplari

10 |Belediye Tarafindan Onaylanmis Zemin Etit Raporu

Yeni Yapi Ruhsati (4708 Sayili Yap! 11 |Belediye Tarafindan Onaylanmis Mekanik Tes. Projesi

Dgnetlm Kanunu Kapsamma 12 |Belediye Tarafindan Onaylanmis Elektirik- Telekominikasyon Projesi 30 GUN
Girmeyen Yapilar Igin)

13 |Belediye Tarafindan Onaylanmis Aplikasyon Projesi

14 |Proje Muelliflik ve Fenni Mesuliyet Taahutnameleri

15 |Gerekiyorsa Yapt Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

Cevre ve Sehircilik Mid.'den Gegici Yapi Muteahhidi Yetki Belgesi (Miteahhitligi yapi sahibi

16 Ustlendiginde)

17 IMuteahhidin Ticaret Odasi Kayit Sureti (Yapi sahibinin Muteahhitligi Gstlenmediginde)

18 |Muteahhidin Vergi Levhasi (Yapi sahibinin Muteahhitligi tstlenmediginde)

19 |Miteahhidin lmza Sirkileri (Yapi sahibinin Mateahhitligi tstlenmediginde)

20 |Noter onayli yap! miteahhitlik sézlegsmesi (Yapi sahibinin Miteahhitligi ustlenmediginde)

N
o

Santiye Sefligi Taahhutnamesi (Yapi sahibinin Muteahhitligi Ustlenmediginde)

N
—_

Bina insaat, Hafriyat, Proje Tasdik (gerekiyorsa Otopark) Harg Makbuzlari

Dilekge (vekaletname ile dilekgede mal sahibi-muellif tel no ve TC kimlik nosunun yaziimasi zoruniudur)
Yap! Sahibi Kimlik ve lkametgahian

Tapu (Guncel-1 haftayi gecmeyecek)

imar Durum Belgesi (Guncel-1 yili gegmeyecek)

Plankote

Olcu Krokisi

Malatya Buyiiksehir Belediyesinden alinmig Numarataj evragi (Yapi ruhsati icin)
Belediye Tarafindan Onaylanmig Mimari Proje

Belediye Tarafindan Onaylanmis Statik Proje ve Hesaplari,Zemin Etudu Raporu
Belediye Tarafindan Onaylanmig Mekanik Tesisat Projesi

Belediye Tarafindan Onaylanmig Elektirik- Telekominikasyon Projesi

OQIOINIOIO|[A_|[WIN|
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.|Yeni Yapi Ruhsati (4708 Sayili Yapi
Denetim Kanunu Kapsamina Giren
Yapilar lgin)

12

Belediye Tarafindan Onaylanmig Aplikasyon Projesi

13

Proje Muelliflik TaahUtnameleri

14

Gerekiyorsa Yap! Sahipleri tarafindan verilen Vekaletler

15

Plan notu varsa Noterden Yikim TaahhOtnameleri

16

Bina yliksekligi 51 m'yi agtyor ise GED raporu (CED mevzuatina gore gerekli ise)

17

m2 cetveli (har¢ hesabina esas)

18

Proje Kontrol Formlan

19

Zemin Etid Raporu

20

Miteahhitlik Yetki Belgesi (Cevre ve Shircilik Mid.'den)

21

Miteahhidin Ticaret Odasi Kayit Sureti

22

Miteahhidin Vergi Levhasi

23

Muteahhidin Imza Sirkuleri

24

Noter onayll yapt miteahhitlik sézlegmesi (Yap: sahibinin Muteahhitligi ustienmediginde)

25

Santiye sefligi Taahhutnamesi

26

Santiye sefligi Sézlegmesi

27

Santiye Sefinin lkametgah Belgesi

28

Santiye Sefinin Imza Beyannamesi

29

Yap! Denetim Izin Belgesi

30

Yapiya iligkin bilgi formu (YIBF)

31

Yapi denetim hizmet Sozlesmesi

32

Yapi denetim Taahhutnamesi

33

Yapi denetim hizmet bedeli Makbuzu

34

Damga Vergisi Makbuzu veya Defter Fotokopisi

35

Yapi Denetim Firmasi imza Sirkileri

Bina insaat, Hafriyat, Proje Tasdik (gerekiyorsa Otopark) Harg Makbuzlar

30 GUN

Yenileme, Yeniden, Tadilat Ruhsati
(4708 Sayih Yapi Denetim Kanunu
Kapsamina Girmeyen Yaptiar icin)

—_

Dilekce (Tadilatin konusunu maddeler halinde aciklayan)

Tapu (Guncel-1 haftayi gegmeyen)

imar Durum Belgesi (Ruhsat suresi doimus ise)

Eski yap! ruhsat(lar)inin fotokopileri

Numarataj belgesi

Tadilatin konusuna gére gerekiyorsa Mimari Proje

Tadilatin konusuna gére gerekiyorsa Statik Proje ve Hesaplari

Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Mekanik Tesisat Projesi

lo|~NjioO|lo|A~A|lWVIN

Tadilatin konusuna gére gerekiyorsa Elektirik- Telekominikasyon Projesi

30 gin




s
o

Proje Muellliflik Taahhutnameleri

—_
—

Fenni Mesuliyet sureleri dolmus ise Fenni Mesuliyet Taahhutnameleri

N
N

Tadilatin ortak mekanliarda yapilmasi halinde tim maliklerden Muvafakatname

Y
w

Tadilatin konusuna gore gerekli Bina ingaat, Hafriyat, Proje Tasdik, Otopark Harg Makbuzlari

Yenileme, Yeniden, Tadilat Ruhsat!

Dilekge (YDS'ndeki degisikliklerin yapimasi talebi dahil)

Tapu (Guncel)

imar Durum Belgesi

Tadilatin konusuna gore gerzkiyorsa Mimari Proje

Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Statik Proje ve Hesaplari

Tadilatin konusuna goére gerekiyorsa Mekanik Tesisat Projesi

Tadilatin konusuna gore gerekiyorsa Elektirik- Telekominikasyon Projesi

O |IN|OjO A WIN]|>

Proje Mielliflik TaahhUtnamesi

Alanlarda degisiklik varsa m2 cetveli

tarafindan kaseli ve 1slak imzal)

(4708 Sayilt Yapt Denetim Kanunu | 10| Tadilat Proje Kontrol Formlan 30 giin
Kapsamina Giren Yapilar foin) 11 |Alan artisi varsa Noter onayli yap! muteahhitlik sézlesmesi

12 | Yap1 Miteahhitlik Sozlesmesinin sliresi dolmus ise yeni sozlesme

13 |Alan artigi varsa Santiye Sefligi Taahhltnamesi

14 | Yapiya iligkin bilgi formu (YIBF)

15|Yapi denetim hizmet Sézlesmesi (Alan atig! varsa)

16 | Yapt denetim Taahhitnamesi

17 |llave Yap! denetim hizmet bedeli Makbuzu (Alan atigl varsa)

18 |llave Damga Vergisi Makbuzu veya Defter Fotokopisi (Alan atigl varsa)

19 | Tadilatin konusuna gére gerekli Bina ingaat, Hafriyat, Proje Tasdik, Otopark Harg Makbuzlar

1 |Hakedis talep dilekgesi

2 1. Nolu Hakedis Raporu (Islak imzali)

3 |Guncel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye girig tarihinde 15 giinti gegmemis olmal)

4 |Yapi Denetim Firmasi Personel! bildirgesi

5 |Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)

Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu ash (yibf,pafta,ada,mal sahibi

1 Nolu Hakedis  (%0-10) 6 lismi yazilacak) 5 i3 gund

7 Damga vergisi makbuzu veya takip defteri (makbuz ise asli; defter fotokopisi ise yapt denetim




YDK banka iban numarast (banka hesap numarasi degismis ise)

Yapi denetim hizmet sézlegsmesi fotokopisi

Is Yeri Teslim Tutanag

Yapi Ruhsat Fotokopisi

2 Nolu Hakedis

(%10-20)

Hakedis talep dilekgesi

2 nolu hakedis raporu (1slak imzal)

Insaat seviye fotograflar (renkli)

ingaat seviye tespit tutanags

Giincel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye girig tarihinde 15 gunl gecmemis olmali)

Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

~N| Ol bW iIN] -

Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, pasel mal sahibi ismi yazilacak)

Varsa miteakip Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu ash (yibf,
ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

Hakedig para icmal tablosu

10

Laboratuvar faturas! ash (yibf, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)

11

Temel Kalip ve donati kontrol tutanagi

12

Temel Beton dékim kontrol tutanagi

13

Temel Beton numune alma tutanag: (her 100 m3 igin)

14

Temel Beton basing deneyi sonucu (28 gunlik)

15

Demir numunesi aima tutanagi (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

16

Demir numunesi cekme deney raporu (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

17

Statik program demir ve beton metraji

18

Temel topraklamasi kontrol tutanagi /elk. tesisati imzali

19

Elektrik tesisatcl Ustalik Belgesi

20

Temel aplikasyon tutanagi

Isyeri teslim tutanags

YDK banka iban numarasi (banka r;esap numarast degismis ise)

5is gund

Hakedis talep dilekgesi

3 nolu hakedis raporu (1slak imzali)

Insaat seviye fotograflar (renkii)

Ingaat seviye tespit tutanagi

Guncel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye girig tarihinde 15 gtni gecmemis oimal)




3 Nolu Hakedis

(%20-60)

»

Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi

Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, pasel mal sahibi ismi yazilacak)

Varsa miteakip Yap! denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu ash (yibf,
ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

Hakedis para icmal tablosu

10

Laboratuvar faturasi ashi (yibf, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)

i

Kalip ve donati kontrol tutanag!

12

Butin Katlarnn Beton dékum kontrol tutanagi

13

Butun Katlann Beton numune alma tutanagi (her 100 m3 igin)

14

Batun Katlarin Beton basing deneyi sonucu (28 guniik)

15

Demir numunesi alma tutanag@ (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

16

Demir numunesi cekme deney raporu (her 30 tonda ve her sevkiyatta)

17

Statik program demir ve beton metrajt

18

Taswyici sistem yigma ise her kat icin 1 adet tugla basin¢ deneyi raporu

19

Tasiyicl sistem ¢elik veya prefabrik ise imalat ve montaj tutanaklari

20

Subasman tutanag, (Dogansehir Belediyesi dosyalarinda bunun verine zemin aplikasyon
vizesi yapilmis ruhsat fotokopisi olacaktir)

21

YDK banka iban numarasi (banka hesap numaras: degismis ise)

5 is gtnd

Hakedis talep dilekgesi

4 nolu hakedis raporu

Ingaat seviye fotograflari (renkli)




10

4 Nolu Hakedis

(%60-80)

insaat seviye tespit tutanagi

Giincel YiBF belgesi (dilekgenin belediyeye giris tarihinde 15 gnu gecmemis olmal)

Yap) Denetim Firmasi Personel bildirgesi

Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, pasel mal sahibi ismi yazilacak)

\Varsa miteakip Yapi denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu aslt (yibf,
ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

Hakedig para icmal tablosu

10

Her kat icin dis duvar, i¢ duvar, baca kontrol tutanagi (tas.sis.yigma ise tutanaklarda denetgi
insaat muhendisinin de imzasi olacak)

11

Su yalitim kontrol tutanagi (gat! ve bodrum)

12

Tamiz su tesisati hidrolik basing testi kontrol tutanagi

13

Pis 3u tesisatl sizdirmazlik testi kontrol tutanagi

14

Varsa yangin tesisati test ve kontrol tutanagi

16

Yapinin sivaya hazir hale geldigini belirten tutanak (Sivaya hazir tutanagt butun denetgilerin
imzaladi@i tutanak)

16

Cati Ortust ve Konstriksiyon Kontrol Tutanag

17

Hakedis seviyesini ve detaylari gosteren fotograflar (firma kaseli ve uygulama denefgisi
imzai)

18

Elektrik tesisati duvar borular kontrol tutanagt

19

YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

5ig glinG

Hakedis talep dilekgesi

5 nolu hakedis raporu




N 3 |insaat seviye fotograflar (renkli)

4 |insaat seviye tespit tutanag
5 |Guncel YiBF belgesi (dilekgenin belediyeye giris tarihinde 15 gunt gegmemis olmali)
6 |Yapi Denetim Firmas) Personel bildirgesi
7 |Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
8 |Hakedis para icmal tablosu
9 |Elektrik kablo gekimi, tali pano ve ana pano kontrol tutanagi
10 | Elektrik montaj kontrol tutanagi

11 |5 Nolu Hakedis ~ (%80-95) 11 |Mekanik tesisat montaj kontrol tutanagt 5 ig gund
12 |Varsa asansor kontrol tutanadi (ustalik belgesi fotokopisi)
13 [Is1 yalitim tutanagi
14 |Varsa yapl siginak raporu
15 Ruhsat arkasi vizeleri yapilacak. (yap! den. firmast yetkilisin Kasesi, imzas| (yetki belgesi

gosterilecek) Vizeli ruhsat fotokopisi hak edis dosyasina takilacak)

16 | YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degigmis ise)
17 |EKB( Enerji Kimlik Belgesi)
18 {Telekom Ankastre Raporu
1 |Hakedis talep dilekgesi
2 |6 nolu hakedig raporu
3 |Guncel YIBF belgesi (dilekgenin belediyeye girig tarihinde 15 glnu gegmemis olmali)
4 |Yapi Denetim Firmasi Personel bildirgesi
5 |Hakedis bedeli kadar fatura (yibf, pafta, ada, parsel mal sahibi ismi yazilacak)
6 |Hakedis para icmal tablosu

12 |6 Nolu Hakedi %95-100 : . is gund

2 " & (% ) 7 Varsa muteakip Yap! denetim hesabina yatan hizmet bedelinin banka makbuzu ash (yibf, Sig gund
ada, parsel, mal sahibi ismi yazilacak)

8 |ls Bitirme Tutanagi (3 nisha)
9 |Yap! denetim sertifikasi




10

YDK banka iban numarasi (banka hesap numarasi degismis ise)

14

sayill Yapi Denetim Kanunu

Yapl Kullanma iZiﬂ Belgesi (4708 1 |Dilekce (vekaletname ile dilekgede mal sahibi-miiellif tel no ve TC kimlik nosunun yaziimasi zorunludur)
13 isayili Yapi Denetim Kanunu 2 |Bes yili gegmemis ve vizeleri yapiimis Yapi Ruhsati ash 30 gin
Kapsamina girmeyen yapilar) 3 |S.G. Kurumundan alinan Insaatin Prim Borcu olmadigina dair Yazinin asli
Yap| Kullanma Izin Belgesi (4708 1 |Ditekge (vekaletname ile dilekgede mal sahibi-miellif tel no ve TC kimlik nosunun yazilmasi zorunludur)
2 |Bes yill gegmemis ve vizeleri yapiimig Yapi Ruhsati ash 30 gin
3

Kapsamina giren yaptlar)

S.G. Kurumuncan alinan Insaatin Prim Borcu olmadigina dair Yazinin ash

Ik Miracaat Yeri

Isim Beril GOKBULUT
Unvan Sehir Plancisi

Adres Dogansehir Belediyesi
Tel 0422-5171079,120
Faks 0422-5171669

Eposta d gokbulutberil@gmail.com

lkinci Miiracaat Yeri :

fsim Vahap KUCUK

Unvan Belediye Bagkani
Adres Dogansehir Belediyesi
Tel:0422-5171079

Faks 0422-5171669




T.C. DOGANSEHIR BELEDIYESi IMARVE SEHIRCILIK MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

. HIZMET
S ; : : TAMAMLAMA
< HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER s .
; SURESI
@ (EN GEC)
1 |Dilekge (Tapu Sahipleriigin)
a)Talep okunakli ve anlagilir gekilde detayl agiklayici olacak
b)Tapu tescil belgelerinde adi gegen maliklerin tamaminin dilekgede imzasi ve imza sirkiileri dilekgeye
eklenecek
¢)Hisseli miitkiyetlerde eger dilekge tek kisi adina yazilmigsa,o kigiye 'ifraz, terk,ihdas,tevhid'seklinde yetki
verildigine dair onayl noter vekaletnameleri sunulacaktir.
d)Talep vekaleten yiiriitiilecek ise mal sahibince vekil adina diizenlenmis noter onayl vekaletname
. . e))Dilekge adres béliimiinde imza sahiplerine ait adres bilgileri ve numara yazilacaktr.
1 {fraz, Terk,ihdas, Tevhit 15 GUN
(ENCUMEN DOSYALARYI) 2 |Tapu Kaydi
a)Plan degigikliginin kapsadigi tim parsellere ait dilekgeden 1 hafta éncesine kadar giincel ve onayh tapu
kaydi
b)Dosyada eksik belgeler bulunmasi halinde iade edilen taleplerin yenilenmesi durumunda
dilekge ve ekleri yine giincel tarihle sunulacaktir.
3 |T.C Kimlik Fotokopileri(Tapuda bulunan mal sahiplerinin hepsinin)
4 |Dilekge(Harita Mithendisi Tarafindan Hazirlanan Detayl islemi Anlatan )
5 |Beyanname
6 |(Yukanda belirtilen evraklarin hepsinden olugacak 2 adet dosya ile teslim edilmesi gerekmekmektedir.)

Basvuru esnasinda yukarnida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim Beril GOKBULUT Isim Vahap KUCUK
Unvan Sehir Plancisi Unvan Belediye Bagkani
Adres Dogansehir Belediyesi Adres DogansehirBelediyesi
Tel 04225171079-120 Tel 4225171079

Faks 4225171667

Eposta d.gokbulutberii@gmail.com




T.C. DOGANSEHIR BELEDIYESI IMARVE SEHIRCILIK MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIiZMET
TAMAMLAMA
SURESI
(EN GEG)

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

S. No.

1 |Dilekce(Adres, Telefon ve Kimlik Bilgilerinin agik bir sekilde belirtiimelidir.)

40 Gin

{ Uygun ise Yillik Programa ahimr )

1 (Yol Agimi 2 |Tapu Fotokopisi

3 |Belediyemizce Onaylanmis Ruhsat.(Yapi ,bahge duvan vb.)veya Yapi Kullanim Izin Belgesi

180 Giin

1 |Dilekce(Adres, Telefon ve Kimlik Bilgilerinin agik bir sekilde belirtiimelidir.) ( Uygun ise Yillik Programa
alinir)

Bordlr Parke Yapimi ve
Tamirati

90 Giin
3 |Asfalt Dékimu Yapiimasi 1 |Dilekge, Telefon(Adres, Telefon ve Kimlik Bilgilerinin agik bir sekilde belirtiimelidir.) ( Uygun ise Yillik Programa
alinir)

10 Gin
4 |Asfalt Yama Yapilmasi 1 |Dilekge, Telefon(Adres, Telefon ve Kimiik Bilgilerinin agik bir sekilde belirtiimelidir.) ( Uygun ise Yillik Programa
ahnir)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basgvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim Beril GOKBULUT [sim Vahap KUCUK

Unvan Sehir Plancisi Unvan Belediye Baskani
Adres Dogansehir Belediyesi Adres Dogansehir Belediyesi
Tel 0422-5171079-120 Tel 0422-5171079-120
Faks 0422-5171669 Faks 0422-5171669

Eposta d.gokbulutberil@gmail.com




rc.DoéANsenkzBELEMYESHMARVEsEMchﬂ(MUDURLUéUKAMU}HZMETSTANDARTLANTABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETI
TAMAMLANMA
SURESI

imar Durum Belgesi

{Cap)

Dilekge(Agik adres,iletisim Bilgileri Kimlik Bilgileri)

Tapu kayit 6rnegi { 1 haftay) gegmeyecek)

Koordinath aplikasyon krokisi (Kadastro mitdurliiga onayli-LIKAP)

Yetki Belgesi (Tiizel Kisiliklerde)

imza sirkiisii (Tizel Kigiliklerde)

Talep vekaletten yiriitiilecek ise mal sahibince vekil adina diizenlenmis noter onayl vekaletname

Har¢ Makbuzu

10 giin

Uygutama imar Plani
ve Degisikligi

Aﬂlmmhww—x

Dilekce

a)Plan degisikiigi talebi okunakl ve anlagilir sekilde detayh agiklayici olacak

b)Tapu tescil beigelerinde adi gegen maliklerin tamaminin dilekgede imzasi ve imza sirkiileri dilekgeye ekienecek

c)Hisseli mulkiyetierde eger dilekge tek kisi adina yaziimigsa,o kigiye “imar plan degisikiigi yaprabilirseklinde yetki verildigine
dair onavl noter i sunulacaktir.

d)Dilekge adres blumiinde imza sahipierine ait adres bilgileri ve numara yazilacaktir.

Tapu Kaydt

a)Plan degigikliginin kapsadig) tim parsellere ait dilekgeden 1 hafta dncesine kadar giincel ve onayl tapu kaydi

b)Tapu kaydi detayl olmasi serh,haciz,ipotek bilgileri sunulacaktir.

¢} Tapu kaydinda bulunan kisitiihkla itgiti itgi kurumlardan (banka,vergi dairesi vb.) muvafakat yazisi ahinacaktir.

djDosyada eksik belgeler bulunmasi halinde iade edilen taleplerin yenilenmesi durumunda dilekge ve ekleri yine guncel tarihie
sunulacaktir.

Aplikasyon Krokisi (Lisansl Burolar veya Kadastro Miidirligi onayh 1 seneyi gecmemek sartiyla)

Yirtirliikteki imar Plant Paftalan

175000 ve 111000 digekli pafta boyutunda lizesinde degisiklige konu olan parsel isaretli olup paftalarda pafta etiketi alacaktur.Yuriirliikteki
imar olantilaili beledive 1 ash aibidir onavi jle gonderileceklir

5

imar Plani Degisikligi Paftalan

ajimar planlan pafta boyutunda 8 takim seklinde sunulacaktir.

biPlanlar onayli halihazic haritalar Gzerine gizilecek,ilgili birimden onaylanacakur.

c)'Plan yap ait dair y6
iLilce.mahalle.ada.parsel vb, bilailer yer

‘belirlenen gosterim teknigi ve standartlara uygun hazitlanacak olup, paftalarin i ylizeyinde

d}Paftalann dis | da pafta etiketi

¢)Degisiklik konusu parsel onayls aplikasyon krokisine gore planda renkli kesik gizgilerle gosterilecektir.

flimar plani degigikligi sinir;planin degistigi bélumd igine alacak gekilde gosterilir.

g) Plan agiklama raporu 1/1000 ve 1/5000 dicek igin ayn ayn detayll ve agikiayici sekilde onceki ve sonraki durumunu gosteren A3
formatinda planiarin ver alacadit her savtada ptancinin imzasi .(8 adet)

h) Plan yapmaya yetkili yeterlilik belgesine sahip sehir Plancist kasesi ve imzasi,meslek odasi tescil belgesi

1)Plan degisikligi belgeleri sayisal (CD) ortaminda sunulacaktr.

.NCZ:DXF vs. sayisal verileri,300dpi ¢Gziinirliikte geotif formatinda taranmig raster verisi,ptan agtklama raporu

Harg Makbuzu

3 Adet imar Planina Esas Jeolojik Etiit Raporu( Gevre ve Sehircilik onayh-Kat artigi olan yerlerde)

Konusuna gdre Kurum Goriigleri (Kurum Gérisleri gelmeden meclise havalesi yapumayacaktir)

Wi | N

Ada Etiitii

100 giin

jmar Durumu
Sorgulama

Tapu Fotokopisi(Parselin Kadastrosu yok ise Parsele ait Koordinat)

30 Dakika

iik Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
Eposta

Beril GOKBULUT
Sehir Plancis
Dogansehir Belediyesi
0422-5171079-120
0422-5171667
d.gokbuly

Ikinci Miiracaat Yeri
isim Vahap KUCUK
Unvan Belediye Baskam
Adres Do@ansehir Beledivesi
Tel 4225171079
Faks 0422 5171667




ZABITA MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA ’ | HIZMETIN
SIRA | SUNULAN S TAMAMLANMA
NO HiZMETiN BASVURUDA [STENILEN BELGELER SURESI
ADI (EN GEC SURE)
. En son yila ait iggaliye makbuzu
1 | Jesarfezeah Kimlik fotokopisi 5 Dakika
& 1 Adet fotograf
Ruhsat ve Vergi Levhasi
CTV Makbuzu en son yila ait
2 Teftis Defteri Sirkete ait Mesul Miidiir Belgesi 10 Dakika
Kimlik Fotokopisi
1 Adet Fotograf
Dilekge
3 Isgaliye Izni Kimlik Fotokopisi 1 Giin
Ikametgah Senedi
1-Ruhsat Bagvuru Formu
2-Maliye Vergi Levhasi veya Maliye Yoklama Kaydi
3-Ustalik Belgesi(Gereken Meskenlerde)Ticartet Siciline Kaydi olanlardan istenmez.
4-Tapu Fotokopisi veya Kira Kontrati
5-Yap1 Kullanma izin Belgesi
6-Itfaiye Raporu
7-Tapu Kiitigiinde Mesken olarak gosterilen Bagimsiz yerlerden kat maliklerinin oybirligi ile alinmg
i . oldugu muvafakat
Isyen Ag:ma ve 8-Ruhsat Harct Makbuzu
4 Caligma R‘_'Ihsatl Sirket Bagvurusunda Sahis Bagvurusunda 30 giin
(Sthhi Ticaret Odas1 Sanayi odasi kaydi 1ki Adet Fotograf
- Miiessese) - fmza Sirkiileri . Esnaf Sicil Oda kaydi ve Tic. Veya
Sanayii odasi_kaydi
Ticaret Sicil Gazetesi -
Belediye Imar Midirligiinden alinan Is
Yeri Adres Belgesi
Vaziyet Plan1




Isyeri Agma ve
Caligma Ruhsat
(Gayri Sihhi
Miiessese)

1-Bagvuru Beyan Formu

2-Maliye Vergi Levhasi

3-Tapu veya Kira Kontrat1 Fotokopisi

4-Yap1 Kullanim Belgesi

5-Itfaiye Raporu

6-Cevre izin ve Lisans Belgesi

7-Faaliyetin Gerektirmesi Durumunda Tehlikeli Maddelere Yonelik Zorunlu
Mali Sorumluluk Sigortasi

8-Faaliyetin Gerektirmesi halinde Isletme Belgesi

9-Ruhsat Harcit makbuzu

10-Kat Malikleri Muvafakat: (Konut Bolgesindeki Isyerlerinden )
11-Ustalik Belgesi ( Ticaret Siciline Kayith Kayitli olanlardan istenmez)

SIRKET BASVURULARINDA SAHIS BASVURULARINDA
12-Ticaret Sicil Gazetesi Iki adet Fotograf
13-Imza Sirkiisii Esnaf Sicil ve Oda Kaydi veya

Ticaret veya Sanayi Oda kayd1

14-Ticaret veya Sanayi Odas1 Kayd1 | -

15-CED raporu veya CED gerekli -
degildir yazisi

YUKARIDAKI BELGELERE EK OLARAK

1-Kapasite veya Eksper Raporu

2-Sorumlu Miihendis Sézlesmesi

3-Vaziyet Plam ve I3 Akim $emas1
4-Beeldiye Numarataj servisinden igyeri adresi

Yer Secimi ve Tesisi
Kurma Izni
( 7+3 Giin)

Deneme izin siresi ( 1
Yil)

Acilma Ruhsat1 30 giin




1-Belediye Bagkanhigina Hitaben Yazilmig Dilekge
Hafta Tatili | 2-Il Miiracaat da Isyeri Agma ve Caligtirma Ruhsatinin Fotokopisi

6 Ruhsat1 3-(Yenilemede )Eski Hafta tatili Ruhsati
1 4-1 Adet Fotograf 7 - o
[-Belediye Baskanlhigina Usuliine uygun olarak yazilnug dilekge ( 3071 Sayili 30 Giin

Vatandaslar Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun)
- 3 2-Belediye Bagkanligina Usuliine uygun olarak yazilmig dilekge (4982 Sayih [5+15 Gin
l'arafindan I,

7 . Bilgi Ecinme Hakkinda Kanun)

Kuruma Yazilan

Dilekgeler

Basvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig halde, hizmetin
Belirtilen siirede tamamlanmamast durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

itk Miracaat Yeri : ikinci Miiracaat Yeri :

isim . Ekrem SEN isim : Mesut SULU
Unvan . Zabita Mudur.V. Unvan : Basgkan Yardimcisi
Adres :  Dogansehir Belediye Bagkanhg: Adres : Belediye Bagkanhgi
Tel : 4225171079 Tel : 4225171079
Faks 1 422517 16 67 Faks : 422517 16 67

E-Posta : E- Posta



YAZ! iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO HIZMETIN ADI ,
(EN GEC))
1 Gelen Evrak Dilekge veya resmi evrak 15 dakika
2 Giden Evrak Muadarluklerden gelen evraklar 5 dakika
1)Alti adet fotograf, Evraklar hazirlandiktan
3 Evlilik islemleri 2)Nufus Kayit Ornekleri, sonra giftlerin istekleri
¥ 3)Saglik Raporu, dogrultusunda nikah giinii
4) Kimlik Fotokopileri ve saati belirlenir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge isteniimesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Muracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-posta

ikinci Miracaat Yeri :

: Haci KONAK Isim : Mustafa GULHAS
. Yaz lgleri Mudurt Unvan . Bagkan Yardimcisi
Dogansehir Belediye Bagkanhg: Adres . Do@ansgehir Belediye Bagkanligi
422 517 1079 Tel : 4225171079
422 517 16 67 Faks . 4225171079
yaziisleri@dogansehir.bel.tr e- posta . baskanyardimcisi@dogansehir.bel.tr




VETEZRIMER ISLERT (DD URLUGU HIZMET STANUARTLAR! TABLOSU

(Sikayet halinde)

telefonunu belirten dilekce.

| HiZMETIN
Siey /AT ANDASA SUNULAN - o : e REl AT TAMAMLANMA S5URES!
N LZMETIN ADI B 3ASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
Sokak hayvanlan periyodik olara¥ ekiplerimizce
kontrol edilerek toplanmaktadir.Ancak vatandasg
’ Sokak hayvanlarinin tarafindan yapilacak sikayetlerde;sokak 1 -10 aiin
rehabilitasyon iglemleri hayvanlarini bulmamizi kolaylastiracak sahsin v
acik adres,isim ve telefon numarasi
Hasta sokak hayvanlarinin Hasta hayvanin bulunmasini kolaylagtiracak
2 bulunarak klinigimize getirilmesi | ihbari yapan  vatandaslann agik adres ve 1-3 saat
igslemleri telefon bilgileri
Isyeri ve konut ilaglama .
3 islemleri Tahsilat makbuzu 1 saat
4 Sahipli hayvanlarin kayit altina Vatandasin agik adresi,kimlik bilgileri ve 30 dakika
alinmasi iglemleri hayvana ait saglik karnesi
. . Kurban satig yerine getirilen hayvanlann mensei ..
5 Kurban Hq__zmeﬂ sehadetnamesi » 10 giin
6 Gida Denetimi Miracaat eden sahsin kimlik b||g|Ier| ve iletisim 1 giin




1 giin

7 Matruk bina, ¢opliik, konteynir, Acik adres, isim ve telefon numarasi
sokak, park vb. alanlann

—

—
|
|

l | ilaglanmasi sika yetlerdi

istapilmani vaya basvory eksiiaiz halg e lle yanddige halde, hizmein

by~ B ,_";‘g
in2 ya 43 i<inci muracaat yerine bagyurauz

Cyainda yukanda moeitizn salgetens by 2
151 duruonda i milracaat yer

N

n

s tae 5 sde tamamlanmia

ikinci Muracaat Yeri :

jlk Miracaat Yeri ;

isim © Abdurrahman ORMANCI Isim - Mesut SULU

Unvan - Veterinar lsleri Mudara Unvan - Baskan Yardimcisi

Adres - Dogans=hi Belediy - Saskanhg Adres : Dogansehir Belediye Bagkanlig!
Tel . 4225171079

Tel o 4225171079
Faks : 422 517 1667 Faks . 422517 16 67
e- posta '

e-posta



OZEL KALEM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN e ; ; TAMAMLANMA SURESI
NO ~ HIZMETIN ADI ] - AB:'Sf/,‘izUDA ISTENILEN BELGELEE - (ENGEC)
Ozel Kalem ve Protokol isleri Bagvuru Sanibinin; Adi Soy_adl Telefon Nu.maraSI '
1 (Gene!) ,G('?'r'u§ecegi Konu Taleplerine Goére Be[ed_uye Baskani lle 3 giin
Gijniu&« Telefon Gortismeleri iletisimin saglanmasi, Konularina gére llgili
B o - Madurluklere Yonlendirilmeleri Saglanmaktadir.
1-Dilekge lle Muracaat ( Adi ve Soyadi lkametgah
Adresi lletisim Bilgisi Sikayet veya talebi ile ilgili
o, | Vatandagin istek ve Aciklamalar 5 ai
Sikayetlerine Cevap Vermek 2- e- mail ile Miracaat Adi Ve Soyadi lkametgah gun
Adresi lletigsim Bilgisi Sikayet veya talebi ile ilgili
Aciklamalar)
. Vatandagsin Adi Soyad) lletigsim bilgisi Sikayet veya ..
3 | Halk Ginii Toplantisi Talebi ile§ilgili aciklayici bilgi|e$r gt playetvey 5 giin
4 Medya Takip Gunluk Basinda Cikan Haberleri Takip Etmek 1 giin B

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
Belirtilen strede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e-posta |

Ikinci Miracaat Yeri :

: Ash KINACI Isim : Vahap KUCUK

: Unvan : Belediye Bagkani
Dogansehir Belediye Bagkanhg: Adres . Dogangehir Belediye Bagkanhig
422 5171079 Tel 1 422 5171079

422 517 16 67

Faks © 422517 16 67

e- posta * baskan@dogansehir,bel tr




OZEL KALEM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

B ( HiZMETIN
- SIRA VATANDASA SUNULAN A TRl TAMAMLANMA SURES!
| NO " HiZMETIN ADI o BA§\JUP:1:§T -i».::?i*s‘E'NILEN BELGELER (EN GEC )
‘ Ezel Kalem ve Protokol isleri Basvuru Sa_hibinin; Adi Soyad| Telefon Nu.maras: '
’ (éenel) - - ; ,G'q'rg§¢ceg| Konu Taleplerine Gore Beledlye Baskani lle 3 giin
Giinliik Telefon Gdrlismeleri iletisimin saglanmasi, Konularina goére llgili
I Mudurluklere Yonlendiriimeleri Saglanmaktadir.
1-Dilekge Ile Muracaat ( Adi ve Soyadi Ilkametgah
Adresi lletisim Bilgisi Sikayet veya talebi ile ilgili
, | Vatandagin istek ve Aciklamalar 5 qii
Sikayetlerine Cevap Vermek | 2- e- mail ile Muracaat Adi Ve Soyad: lkametgah gun
Adresi lletisim Bilgisi Sikayet veya talebi ile ilgili
Aciklamalar)
- Vatandasin Adi Soyadi lletisim bilgisi Sikayet veya .
3 Halk Giinii Toplantis! Talebi ile ilgili agiklayici bilgiler Y ! Sgun
4 Medya Takip Gunluk Basinda Cikan Haberleri Takip Etmek 1 gilin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda beige istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
Belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

llk Muracaat Yeri

Ikinci Miracaat Yeri :

Isim : Asli KINACI Isim : Vahap KUGUK

Unvan : Unvan : Belediye Basgkani

Adres : Dogansehir Belediye Bagkanligi Adres . Dogansehir Belediye Bagkanhgi
Tel . 4225171079 Tel : 4225171079

Faks 422 517 16 67 Faks . 422517 16 67

e-posta e- posta © baskan@dogansehir bel tr




INSAM Y AYMAKLARIVE EGITiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLAR! TABLOSU

SUNULAN
HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN _
TAMAMLANMA SURESH
(EN GEC)

Egitim islemleri

1-Basvuru Formu
2-Resmi Yazigsma

Staj {sleri

1-Dilekge

2-Okul Onayh Staj Sézlesmesi
3-1 Fotograf

4-Ogrenci Belgesi
5-lkametgah

Universite 30 Giin
Lise 8 Ay

Gorevde Yiikselme

1-Dilek¢e

Atama iglemleri

1-Dilekge

2-Fotograf (6 Adet)

3-Saglik Raporu

3-Sabika Kaydi

4-Diploma Asl veya Noter Tasdikli
5-Fotokopisi

6-Askerlik Belgesi

7-Kpss Sonug Belgesi

15 Giin

| Terfi iglemleri

'1-Odul Ceza Tahkikat

Izin iglemleri

1-Dilekge,mazerete eses belge, rapor v.s.

2-Resmi




3-Yazigsma

1-Uilekge

karari

L

v Emakiilik 2-Emeklilik Sevk Onayi 3 Gln
3-Fotograf (6 Adet)
o . 1-Dilekge - B -
8 l”‘f:;‘;l’; :asapm 2-Fotograf 3 Giin
| 1912 3-Hususi Damgali Pasaoort Talep Formu
- - 1-Aile Durum Bildirim Formu
9 Aile Yardim Bildirimi 2-Dilekge 1 gin
3-Kimlik Fotokopisi
Hizmet Borglanmas! 1-ligilinin Dilekgesi 657 sayilt DMK'nun 3 Giin
10 | (Askerlik) 83,84. maddesi geregi >
11 Kimlik ve Girig Karti islemleri 1-1 adet fotograf 3 Giin
12 Sendikalarla ilgili iglemler 1-Resmi Yazigsma Dilekge 15 glin
intibak ve Hizmet Degerlendirmesi ile . . .
13 ilgili islemler 1-Dilekge Mezuniyet Belgesi 1-3 ay
Disiplin sorusturmasi sonucu duizenlenen
- ve igerisinde 657 sayilr kanunun 125/E
14 | Memuriyetten Gikariima maddesine gore verilen disiplin kurulu 6 ay




J

Mal Bildirimleri ile ilgili islemler Mal Bildirim Formu 3628 sayili kanun 60 giin

2o e T P S
acin dhisindda hey

5= stenilmesi vaya basvury eksiksiz belge ile yapildigr haide, nizmetin
[ muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

svicr s asin oy Kanda belictitar haly
Cien streds taamlanmamasy duo Ly e

PN >

ik Miiracaat Yer - ikinci Miracaat Yeri

isim : Cuma SARIBAS isim : Mesut SULU

Unvan : Insan Kay.Egt.ME2. Unvan T Ha;¢an Yardimceist

Adres : Dogansehir Belediye Bajkanh Adres . DoZansehir Belediye Baskanhig
Tel : 4225171079 Tel © 4225171079

Faks 1 4225171667 Faks T 4225171667

e-posta * insankaynaklari@dogansehir bel fr e- posta . baskanvardimcisi@dogansehir.bel.tr



MALI HIZMETLER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA VATANDASA SUNULAN : : SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEG )
1 ilan ve Reklam Vergisi 1.Beyanname Bildirimi 10 dakika
- - 1.Ruhsat .
2 Eglence Vergisi 2 Vergi Levhasi 10 dakika
3 Tellallik Ucretinin Tahsil Edilmesi 1. Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Satig aninda 5 dk
Borglu Miikelleflere Ait Tapu
4 Kayitlarina Koyulan ihtiyati Haczin 1. Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) 2 giin
Kaldiriimasi
Beyanda bulunmamig miikellefler igin i ) .
. o 1. Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) N
5 yerinde tespit edilerek yoklamalarin 25 giin
2. Tutanak
yapilmasi
Belediyemizin Cevre Temizlik
Hizmetlerinden Yararlanan Gergek ve L o .
6 . . o 1. Cevre Temizlik Vergisi Bildirimi 10 dakika
Tiizel Kigilerden Cevre Temizlik
Vergisinin Tahsil Edilmesi
Konut Olarak Kullanilan Binalara Beg
7 Y1l Boyunca Emlak Vergisinden 1/4 1. Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz) 1 aiin
Oraninda Gegici Muafiyet 2. Yapi Kullanma lzin Belgesi (Iskan Ruhsati) 9
Uygulanmasi
Hatah Olarak Tarh Edilen Vergilerin
8 | iptal Edilip Gerekli Yasal 1. Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) 1 saat

Diizenlemelerin Yapilmasi




ilce Sinirlarindaki ve Miicavir
Alanlardaki Binalarin Miikelleflerinden
Bina Vergisinin Tahsil Edilmesi

1. T.C. Kimlik Numarasi Beyani veya Vergi Numarasi

Beyani
3. Emlak Vergisi Bina Bildirim
4. Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

1 saat

Bagvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
Belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

Zlibeyir AKSOY

Mali Hizmetler Md{ru
Dogansehir Belediye Bagkanhgi
. 4225171079

: 422517 16 67

maliisler@dogansehir.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri :
isim :
Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Mustafa GULHAS

Bagkan Yardimcisi

Dogansehir Belediye Bagkanhg
4225171079

422517 16 67

baskanyardimcisi@dogansehir.bel.tr



